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Consulta Prévia n® 2020/091
Caderno de Encargos

PARTE |
DISPOSICOES JURIDICAS
Artigo 1.°
Objeto

1. O presente procedimento tem por objeto a Aquisicdo de Servicos de Manutencdo de
Equipamentos de Climatizacdo, de acordo com os Termos de Referéncia descritos na Parte I
do presente caderno de encargos, sendo adotado o procedimento de Consulta Prévia, ao
abrigo do disposto na alinea c¢) do n° 1 do art. 20° do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado
pelo Dec. Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro.
2. O preco base é de € 12.168,00 (doze mil cento e sessenta e oito euros), sem IVA incluido.

Artigo 2°
Local da prestacéo de servigos
Os servigos objeto do presente procedimento serdo prestados nos seguintes locais:
a) Rua Vitorino Nemésio, n° 5, 1750-306 Lisboa;
b) Avenida Rodrigues de Freitas, n° 150, 4000-416 Porto.

Artigo 3°
Horério da prestacéo de servigos
Os servicos objeto do presente procedimento serdo prestados durante o horario de
funcionamento da entidade adjudicante:
- De segunda a sexta das 09h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h00.

Artigo 4°
Prazo de Execucéo
A prestagédo de servicos objeto do presente procedimento terd inicio em Janeiro apds a outorga

do contrato, e términus em 31 de dezembro de 2021.

Artigo 5°
Obriga¢cdes do Adjudicatério
O adjudicatario obriga-se a prestar os servicos de manutencdo de acordo com 0s requisitos

técnicos definidos neste caderno de encargos.

Artigo 6°
Sigilo e Confidencialidade
1. As partes outorgantes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre quaisquer
informacdes que obtenham em virtude da execucdo do contrato, e a tratar como confidenciais

todos os documentos a que tenham acesso no dmbito do seu desenvolvimento, abrangendo
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esta obrigacdo os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que se encontrem
envolvidos no fornecimento ou no procedimento ao qual o mesmo deu origem.

2. Excluem-se do ambito do nimero anterior toda a informacédo gerada por forca da execucéo
do contrato, bem como todos os assuntos ou contelddo de documentos que por forca de

disposicdo legal tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.

Artigo 7°
Cessédo da Posicéo Contratual
1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizagéo da entidade adjudicante.
2. Para efeitos da autorizac¢éo prevista no nimero anterior, deve:
a) Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentacdo exigida ao adjudicatario no
presente procedimento;
b) A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em
nenhuma das situacdes previstas no artigo 55° do Cdédigo dos Contratos Publicos,

aprovado pelo Decreto-Lei n.°. 18/2008, de 29 de janeiro.

Artigo 8°
Subcontratagéo
O adjudicatario ndo poderd, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a
realizacdo de tarefas relativas ao objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade

adjudicante.

Artigo 9°
Casos Fortuitos ou de Forgca Maior
1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de for¢a maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obrigag6es assumidas no contrato.
2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais

situacdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacgéo.

Artigo 10°
Patentes, Licencas e Marcas Registadas
1. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos ou a responsabilidade civil
decorrentes da incorporacdo em qualquer dos bens objeto do contrato, ou da utilizacdo nesses
mesmos bens, de elementos de construcdo, de hardware, de software ou de outros que
respeitem a quaisquer patentes, licencas, marcas, desenhos registados e outros direitos de

propriedade industrial ou direitos de autor ou conexos.
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2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por alegadamente ter infringido, na
execucao do contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario
indemniza-a de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias

que tenha de pagar seja a que titulo for.

Artigo 11°
Contrato
1. Fazem sempre parte integrante do contrato, independentemente da sua redugéo a escrito:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a deciséo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c. O caderno de encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatéario.

2. Em caso de divergéncia entre os varios elementos que compdem o contrato, prevalece a

ordem por que vém enunciados no nimero anterior.

Artigo 12°
Interpretacédo do Contrato
1. Em caso de duvida sobre a interpretacdo das regras aplicaveis a execucdo do contrato, o
adjudicatério deve solicitar, por escrito, um esclarecimento a entidade adjudicante.
2. O adjudicatério obriga-se a ter em conta, na execu¢do dos servicos, as orientacdes que lhe
forem transmitidas, por escrito, pela entidade adjudicante, na medida em que as mesmas nao

colidam com as regras aplicaveis a execucgao do contrato.

Artigo 13°

Despesas
1. Todas as despesas inerentes a celebracdo do contrato sdo da responsabilidade do
adjudicatério.
2. Correm igualmente por conta do adjudicatério todas e quaisquer despesas, nomeadamente
as de deslocacdo e estadia, em que este haja de incorrer em virtude da execugdo das

obrigacdes que para aquela emerjam do presente caderno de encargos e do contrato.

Artigo 14°
Responsabilidade do Adjudicatério
1. O adjudicatéario responde pelos danos que causar a entidade adjudicante em razdo do
incumprimento culposo das obrigacbes que sobre ela impendam, nos termos do presente

caderno de encargos.
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2. O adjudicatério responde ainda perante a entidade adjudicante pelos danos causados pelos
atos e omissfes de terceiros, por si empregues na execucdo das obrigacdes emergentes do

contrato, como se tais atos ou omissdes fossem praticados por aquele.

Artigo 15°

Resolucédo do Contrato pela Entidade Adjudicante
1. O incumprimento, pelo adjudicatario, das obrigagGes que sobre si recaem, nos termos do
caderno de encargos e dos demais documentos contratuais aplicaveis, confere a entidade
adjudicante, o direito a resolver o contrato com o correspondente ressarcimento de todos os
prejuizos causados, nos termos gerais de direito.
2. Para efeitos do presente artigo, sem prejuizo de outras disposicdes legais e contratuais
aplicaveis, considera-se consubstanciar incumprimento definitivo o ndo cumprimento por parte
do adjudicatario das condi¢cdes expressas nos n° 1 e 2 do art. 20° do presente caderno de
encargos, desde que o atraso, nédo justificado por motivo de for¢ca maior reconhecido como tal
pela entidade adjudicante, verificado na execuc¢éo das intervencdes em questao seja superior a
5 (cinco) dias uteis para qualquer uma delas.
3. Sera igualmente considerado incumprimento definitivo um atraso superior a 10 (dez) dias
Uteis na execugdo de qualquer intervengdo de manutencao preventiva, de acordo com o plano
de manutencdo e respetiva periodicidade constantes das fichas de equipamentos que fardo
parte integrante do contrato.
4. A resolucdo efetiva-se, mediante notificacdo, por carta registada com aviso de rececéo,
dirigida ao adjudicatario, da qual conste a indicacao da situa¢cdo de incumprimento, remetida no
prazo de 30 (trinta) dias a contar do conhecimento pela entidade adjudicante.
5. A resolucdo do contrato ndo liberta o adjudicatario do dever de satisfazer as requisi¢cdes da
entidade adjudicante, recebidas até a data da resolugéo.
6. A resolucdo do contrato ndo prejudica a aplicacdo da sancdo prevista no n°® 3 do art. 20° do
presente caderno de encargos.
7. A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizagdo que caiba a entidade

adjudicante nos termos gerais de direito.

Artigo 16°
Legislacdo Aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos aplica-se o
regime previsto no Codigo dos Contratos Puablicos, aprovado pelo Decreto-lei n°. 18/2008, de

29 de janeiro e demais legislacado aplicavel.
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TERMOS DE REFERENCIA
PARTE Il
ESPECIFICACOES TECNICAS
Artigo 17°
Objeto
No ambito do presente procedimento o adjudicatario compromete-se a assegurar a
manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos de climatizacdo indicados no Anexo A do

presente caderno de encargos de acordo com as condi¢des e termos descritos no mesmo.

Artigo 18°

Obrigac¢des do Adjudicatario
1. O adjudicatario obriga-se a manter as carateristicas, funcionalidades e rendimentos de
funcionamento dos equipamentos indicados no Anexo A, através dos seguintes meios:
a) Execucao, sob a sua exclusiva responsabilidade, das opera¢des de manutencdo preventiva
descritas no Anexo A e com a periodicidade nele definida;
b) Restabelecimento do bom funcionamento dos equipamentos através de intervencgfes de
manutencgdo corretiva, a pedido da entidade adjudicante, de acordo com as condi¢ces descritas
no artigo 20°;
c) Fornecimento e instalagéo, sem encargos para a entidade adjudicante, de pequenas pecas,
acessorios e materiais de manutencgéo corrente descritos no artigo 19° do presente caderno de
encargos;
d) Fornecimento e instalacdo de pequenas pecas e acessorios necessarios a manutencao dos
equipamentos em bom estado de funcionamento de acordo com o estipulado nas alineas a) e
b) do n° 1 do artigo 20°;
e) Comunicacdo atempada a entidade adjudicante de todas as anomalias constatadas no
funcionamento dos equipamentos cuja manutencdo lhe seja confiada, mesmo que essas
anomalias ndo se enquadrem no objeto do contrato de prestacdo de servicos a celebrar;
f) Redacdo, no final de cada visita de manutencdo ou reparacdo, de um relatério, no qual sera
registado, entre outras informagBes, o dia em que teve lugar a intervencdo, o tipo de
manutencdo efetuada, o nome do técnico que executou o trabalho, as anomalias detetadas e
corrigidas, as anomalias detetadas e nao corrigidas e respetivas razdes, bem como quaisquer
intervencdes ou alteracbes sugeridas pelo adjudicatario e propostas a entidade adjudicante
para aprovacao;
g) Manter os seus trabalhadores devidamente identificados através de um cartdo de
identificacdo da empresa ou outra credencial que devera ser apresentado sempre que 0S
mesmos se desloquem as instalacfes da entidade adjudicante;
h) Submeter-se as normas de seguranca e controlo de acesso em vigor nas instalacoes.
2. O relatdrio, referido na alinea f) do nimero anterior devera ser preenchido em duplicado e

assinado pela entidade adjudicante.
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Artigo 19°
Materiais a Fornecer pelo Adjudicatario
O adjudicatario obriga-se a fornecer pequenos materiais sem significado comercial,
nomeadamente massas e Oleos lubrificantes, porcas, parafusos, fitas isoladoras e pequenos
comprimentos de isolamento para reparacdo de tubagens e condutas, abracadeiras, pequenos
trogcos de condutores elétricos, solvente e outros produtos de limpeza, juntas e outros

elementos de vedacéo e utilizagdo corrente.

Artigo 20°
Niveis de Servico e Penalidades

1. Em caso de anomalia que afete o funcionamento de uma parte ou da totalidade dos
equipamentos e desde que a sua intervencdo seja solicitada pela entidade adjudicante por
telefone ou correio eletrénico, o adjudicatario obriga-se a repor a instalacdo em servi¢co dentro
dos prazos e nas condi¢des a seguir indicadas:
a) Nas intervencdes que impliqguem a substituicdo de pequenos materiais de manutencdo
corrente enunciados no artigo anterior o adjudicatério devera garantir a sua execu¢éo dentro do
periodo maximo de 24 horas contadas a partir do momento em que tal interven¢éo tenha sido
solicitada (apenas seréo considerados os dias Uteis);
b) Nas intervencdes que impliquem a reparacdo de materiais ou equipamentos o adjudicatario
devera garantir a sua execu¢ao dentro de um periodo méaximo de 48 horas contadas a partir do
momento em que tal intervencdo tenha sido solicitada (apenas serdo considerados os dias
Uteis), desde que os referidos materiais se encontrem disponiveis no mercado.
2. Para os materiais importados e/ou ndo disponiveis de imediato no mercado nacional, os
prazos serdo contados a partir do momento em que os materiais se encontrem disponiveis.
3. O adjudicatario aceita uma penalidade correspondente a 5% da prestacdo mensal devida,
por cada periodo de 24 horas de atraso no cumprimento dos prazos estabelecidos nos

nameros anteriores.

Artigo 21°
Desighacao Gestor de Contrato
A entidade adjudicante designa para gestor do contrato Tiago Rolo, que tera a funcéo de

acompanhar permanentemente a execucdo do mesmo.

Artigo 22°
Faturacao e Condi¢8es de Pagamento
1. O preco constante do contrato, correspondente ao periodo de vigéncia, sera pago em
fracGes mensais.

2. O valor do contrato inclui:
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a) Os trabalhos de manutencdo preventiva com a periodicidade estabelecida no Anexo A,
incluindo todas as deslocacdes necessarias;

b) Seguros;

c) Materiais consumiveis necessarios e acessoérios tal como definido neste caderno de
encargos;

d) Todas as ferramentas necessdrias a execucédo dos trabalhos.

3. Serdo eventualmente deduzidas das remuneracfes, as penalidades que vierem a ser
aplicadas de acordo com o nimero 3 do artigo 20° do presente caderno de encargos.

4. Relativamente as prestacdes acessoérias serdo remuneradas mediante preco/hora a
apresentar pelo adjudicatario e previamente a ser aprovado pela entidade adjudicante,
incluindo todas as taxas e seguros, sendo o tempo contado a partir do momento em que o
trabalhador chega ao local em que vai prestar o servico até ao momento em que deixe as
referidas instalacdes.

5. O adjudicatario tem de emitir faturas eletrénicas, as quais deverdo respeitar 0s requisitos
legais previstos no artigo 299°-B, do Cédigo dos Contratos Publicos e demais legislagéo
aplicavel, devendo as mesmas ser enviadas no final de cada més a que dizem respeito para o
CEFOSAP - Centro de Formacéo Sindical e Aperfeicoamento Profissional, para a Rua Vitorino
Nemésio, 5, 4° Piso, 1750-306 Lisboa.

6. As faturas tém de identificar o nimero de compromisso subjacente a celebracdo do contrato.

7. O pagamento das faturas tera lugar no prazo de 30 dias a contar da rececdo das mesmas

nos servicos da entidade adjudicante.
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CADERNO DE ENCARGOS
CONSULTA PREVIA 2020/091

--- Anexo A ---
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FICHA DE EQUIPAMENTO
Plano de Manutencédo Preventiva — Unidades Exteriores de Expansao Direta

Marca: Daikin / Kaysun Modelo (Daikin / Kaysun):
RXYQ16T — 1 Un | KAE12HN -1 Un
Local de instalacao: RZQSG71L3V1 -5 Un
Rua Vitorino Nemésio, 5 — 1750-306 Lishoa | RZQSG100L8Y1 -1 Un
RX25 -6 Un
(Ed. Principal, Ed. Salas de Formacé&o e Ed. Rececao) RX35 -2 Un
RXS50L -5Un
RXS42 —1 Un

. Periodicidade
Tarefa a realizar

Mensal | Trimestral | Semestral Anual
1 Inspecéo ao sistema frigorifico - X
pressdes de funcionamento
5 Verificacdo de tabuleiro de condensados X
e limpeza
Medicdo do consumo dos motores
B ventiladores X
4 Medicdo do consumo dos compressores X
Verificacdo e limpeza do estado das
5 baterias, deformacéo de tubos e alhetas X
Verificar fugas de fluido — estanquicidade
6 nas ligacdes mecanicas X
7 Verificar ruidos e vibragdes anémalas X
3 Verificar funcionamento dos X
compressores (ruidos e nivel de 6leo)
9 Verificar funcionamento de betoneira de X
corte local
Inspecdo de corrosBes, pinturas,
10 | . X
isolamento e amortecedores
1 Verificar isolamento dos condutores X
elétricos e reaperto dos terminais
Ensaio de equipamentos de protecdo —
12 | pressostatos, termostatos e X
sequenciadores fases
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FICHA DE EQUIPAMENTO

Plano de Manutencao Preventiva — Unidades Interiores de Expanséo Direta

20/091
cargos

Marca: Daikin / Kaysun

Modelo (Daikin [/ Kaysun):

FXAQ 15 -4Un /KAE12HN -1 Un
Local de instalacéo: FXAQ 25 - 6Un
Rua Vitorino Nemésio, 5 — 1750-306 Lishoa | FXAQ 32 -2 Un
FXAQ 50 -4 Un
(Ed. Principal, Ed. Salas de Formag&o e Ed. Rececéo) FXFQ 25 -1 Un
FFQ50 -2 Un
FHQ50 -3 Un
FHQ71 -5 Un
FHQ100 - 1 Un
FTX 25-6 Un
FTX35-2Un
FTXS42 - 1Un
. Periodicidade
Tarefa a realizar
Mensal | Trimestral | Semestral Anual
1 Limpeza dos filtros de ar e regulacéo de X
temperaturas
Verificar pontos de corroséo,
2 ~ X
deformacfes
Limpeza de baterias e tabuleiros de
3 X
condensados
4 Verificacdo do sistema de regulagéo, X
comando e controlo
5 Verificagdo do estado de funcionamento X
dos ventiladores e consumos
6 Verificacdo de dados de funcionamento e X
comparar c/ projeto
v Verificacdo das ligagBes de fluido X
frigorigeno
8 Medicéo de temperaturas do ar X
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FICHA DE EQUIPAMENTO
Plano de Manutencé&o Preventiva

DESCRICAO GERAL DA INSTALACAO:
Local de instalacdo:
Avenida Rodrigues de Freitas, 150; 4000- 416 Porto | As instalacbes de Ar Condicionado existentes
no CEFOSAP, na delegacdo do PORTO, sado
formadas por sistemas de unidades do tipo split
individual e quadro elétrico de alimentacéo.

DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS INSTALADOS

Designacéo Unidades interiores Unidades exteriores
Mural 11 11
Mensal Bimestral Anual
Tarefa a realizar
1 Verificar funcionamento Geral X
2 Limpar o tabuleiro de agua de condensacao X
3 Verificar toda a aparelhagem do Controlo e X
Seguranca
4 Verificar e lubrificar os ventiladores X
Verificar correias e alinhamento do grupo motor- X
ventilador
6 Verificar estado dos rolamentos, ruidos ou X
vibracdes
7 Verificar a carga de gas frigorigénio e ajustar se X
necessario
8 Limpar o evaporador X
Limpar o condensador X
10 | Verificar funcionamento do compressor X
11 Reapertar todas as ligacGes elétricas e X
mecéanicas
12 Medir e registar os consumos de corrente X
13 Medir e registar a temperatura de entrada e saida X
do ar
14 | Limpar filtros e substituir se necessario X

NOTA: Na operacdo de limpeza dos equipamentos devera ser considerada escovagem mecanica,
aspiracéo e limpeza com pano humido.
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DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS INSTALADOS
Local de instalacdo:

Avenida Rodrigues de Freitas, 150; 4000- 416 Porto

Quadro Elétrico

Tarefa a realizar Mensal Bimestral

Anual

1 | Verificar o funcionamento geral X

2 | Verificar estado e funcionamento de toda a
aparelhagem de corte e protecéo X

Verificar lampadas avisadoras

4 | Reapertar todos os contatos (limpar se necessario)

Verificar a programacao horéria
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FICHA DE EQUIPAMENTO

Plano de manutencéo preventiva — Desumidificadores

Marca: Dantherm

Modelo:
CDF 10-3 Un

Local de instalacdo: Rua Vitorino Nemésio, 5 CDF 35-1Un

-1750-306 Lisboa
(Ed. Principal)

CDF 45-1Un

Tarefa a realizar

Frequéncia

Mensal Trimestral | Semestral

Anual

Inspecdo ao sistema frigorifico — analise de
fugas

X

Verificacdo de tabuleiro de condensados e
sistema de drenagem de condensados.

Medig&o do consumo geral da unidade

Medicdo do consumo dos compressores

Verificagdo e limpeza do estado das baterias,
deformacédo de tubos e alhetas

Verificar ruidos e vibracdes andmalas

Inspecédo de corrosdes, pinturas, isolamento e
amortecedores

Verificar isolamento dos condutores elétricos e
reaperto dos terminais

Ensaio de equipamentos de protecdo —
(pressostatos, termostatos)
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